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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DIRETA

DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, X.XIIl, a, da Lei 14.133/2021).

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para aquisicéo,
por dispensa de licitagdo, de mateiral de grafica, para atender a demanda da Céamara
Municipal de Barra do Pirai, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste termo e seus anexos.

Especificacdo do produto/quantitativos:

Item Descrigéo do Item Unidade Destino
01 Envelope 26x36 impressdo 4x0 2000 Almoxarifado-distribuigio para os
departamentos conforme demanda com
requisi¢@o
02 | Adesivo brasdo para porta gabinstes/departamentos 25 11 Gabinetes dos Vereadores
tamanho 40x43 01 Administragdo Geral

01 Sala da Administrag&o
01 Anexo da Presidéncia
01 Sala do Secretario Geral
01 Procuradoria

01 Presidéncia

01 Procuradoria da Mulher
01 Departamento de Arquivo
03 Plenario

01 Almoxarifado

01 Departamento de Ata

01 Departamento de Midia

03 Placa de Acrilico medindo 20x10cm 52 11 Gabinetes dos Vereadores
01 Administragdo Geral

01 Sala da Administragéo

01 Anexo da Presidéncia

01 Sala do Secretario Geral
01 Procuradoria

01 Presidéncia

01 Procuradoria da Mulher
01 Departamento de Arquivo
03 Plenério

01 Almoxarifado

01 Banheiro Plenario

01 Departamento de Ata

01 Departamento de Midia
26 Extras

04 Placa de Identifica¢do medindo 19,5x9,5cm 26 11 Gabinetes dos Vereadores
01 Administragio Geral

01 Sala da Administragéo

01 Anexo da Presidéncia

01 Sala Secretario Geral

01 Procuradoria

01 Presidéncia

01 Procuradoria da Mulher
01 Departamento de Arquivo
03 Plenario

01 Almoxarifado

01 Banheiro do Plenario

01 Departamento de Ata

01 Departamento de Midia
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05 Adesivos Recortados vidros do Plendrio tamanho 30x30 06 Para os vidros da Assisténcia do Plenério
06 | Blocos de Requisi¢do no tamanho 15x10 em 50 vezes 100 Para Requisi¢do de material ao
em duas vias sendo primeira via em papel offset 75grs e Departamento de Almoxarifado
a outra via em papel jornal
07 Cordéo para craché em poliéster personalizados tamanho 100 Para reproducéo de novos crachas
18mmx880mm
08 Vidro incolor temperado de 08 mm com quatro 07 Para nova Galeria de Ex-Presidentes
prolongadores em cada unidade e aplicagdo de
fotografias impressas em adesivo vinil no tamanho
21x15
09 | Lona em vinil com acabamento em ilh6s no tamanho de 01 Para o anexo da Presidéncia
1,50x2,20 mapa
10 | Adesivo em vinil para quadro no tamanho 3,18x1,15 01 Para o quadro do plenério
Obs: A compra se dara pelo menor preco global.
2. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGAGAOQO/REAJUSTE (art. 6, X.XIll, a,
da Lei 14.133/2021).
2.1.Entrega Imediata.
3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
3.1 Trata-se da compra de material de grafica para atender as necessidades dos
Gabinetes dos Senhores Vereadores e da Administracéo deste Poder Legislativo.
4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGADO (art. 6, XXIll, b, da Lei 14.133/2021).
4.1. Nao se aplica o ETP, de acordo com o Decreto 309 de 2022, art.4° §2° inc. | c/c
art. 14, | da Instrucdo Normativa SEGES n.° 58/2022.
5. DESCRIGAO DA SOLUGAO (art. 6, XXIll, e, da Lei 14.133/2021).

5.1. Devido a reforma dos gabinetes, plenario e da adminstracdo onde havera a

6.2.

necessidade de colocagéo de placas e adesivos indicativos, colocagéo de vidro para
divisdo do plenario e assisténcia e outros itens para tender as necessidade do
almoxarifado..

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6, XXIll, d, da Lei 14.133/2021).

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste termo e serdo solicitados
do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

Como condigcdo prévia ao exame da documentagéo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificada o eventual
descumprimento das condigdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancéo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagédo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

c) Cadastro Nacional de Condenagbées Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu soécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.5. Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condigao de participagéao.

6.6. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.7. E dever de o fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacgéo atualizada.

6.8. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées lograrem éxito
em encontrar a(s) certidao (6es) valida(s).

6.9. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de
documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02 horas sob pena de
inabilitagao. (art. 19, § 3° da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.10. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.

6.11. Nao serao aceitos documentos de habiltacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
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matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverido estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.13. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.14. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificagéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagées do
objeto e as condi¢des de habilitacédo.

6.15. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

6.16. Sera exigida a qualificagéo técnica de profissional legalmente capacitado para
instalacéo do item 03 deste termo e de sua programacao.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO (art. 40, § 111, li da Lei
14.133/2021).

7.1.0 prazo para entrega dos materiais sera de 07 (sete) dias corridos, contados do
recebimento do empenho pela empresa selecionada, sito a Praca Nilo Pecanha, 07 —
Centro — Barra do Pirai/RJ — CEP 27.123.020.

7.2.0 objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado assinado pelas partes, em
até 15 (quinze) dias.

7.3.0s bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades (base legal art. 140, § 1°).

7.4.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato (conforme art.
140, § 2°).
8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (art. 6, XXIIl, e, da Lei 14.133/2021).

8.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas nos termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da
legislacéo vigente, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.

8.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
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anotadas tais circunstancias mediante simples apostila, conforme § 5° do art. 115, da Lei
14.133/2021.

9. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021).

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representantes
Ronald da Silva Gradin Janior, para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens/servigos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucédo e determinando o que for necessario a regularizacdo de faltas ou defeitos
observados.

9.2.A fiscalizagdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, pelos danos causados diretamente a
administragéo ou a terceiros em razao da execucgéo do contrato, de conformidade com o
art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.3. Ficam indicados como futuro Fiscal: Marcos de Souza Assis,

Gestor Contrato: Rita de Cassia Capato de Souza.
10. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIIl, g, da Lei 14.133/2021).

10.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 07 (sete) dias Uteis, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronolégica para cada
fonte diferenciada de recursos, em fungdo do cumprimento do art. 141 da Lei
14.133/2021.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgéo contratante emitir a Nota de Liquidacao.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA AQUISICAO POR
CONTRATAGAO DIRETA (art. 6, XXIlI, h, da Lei 14.133/2021) e (arts). 74 ou 75 da
Lei 14.133/2021

11.1. A aquisicio do objeto/a prestagéo dos servigos esta fundamentada nos pressupostos da

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6, XXIll, i, da Lei 14.133/2021).

12.1. O custo estimado da contratagédo é de R$12.196,76 (doze mil cento e noventa e seis
reais e setenta e seis centavos).

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIIl, j, da Lei 14.133/2021).

13.1.A(s) dotagéo (Ges) orcamentaria(s) por onde correra a despesa é (sdo): 33.90.52

ITEM SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA DESPESA RECURSO

01 |Cémara Municipal | 0103150152952 33.90.30 15000000
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14. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA:

16. Compde como Anexos a este TR os seguintes documentos: Anexo |.

Barra do Pirai, 04 de junho de 2024.

Marcus-de Souza Assis
Secretario Geral de Administragéo
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:
1- Habilitagao juridica:

1.1 Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

1.2 Empresario Individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigado de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagado ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio HTTPS://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

1.4 Sociedade Empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.5 Sociedade Empresaria Estrangeira com atuagdao permanente no Pais:
Portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a
matriz.

1.8 Sociedade Cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que se trata o arf. 107 da Lein® 5.764, de 1971.

1.9 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidacao respectiva.
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1.2 Habilitagdes Fiscal, Social e Trabalhista:

1.2.1 Prova de inscri¢cdo no cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

1.2.2 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

1.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

1.2.4 Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.2.5 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

1.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

1.2.7 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual / Municipal / Distrital, se
houver relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal;

1.2.8 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual / Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais / municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao
de certiddo ou declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislag&o de regéncia;
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